Zarzadzenie nr 15/2018r.

Dyrektora Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
w Wodzistawiu Slaskim
z dnia 30.08.2018r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminéw Wypozyczalni dla Dorostych i Wypozyczalni dla Dzieci
1 Mtodziezy, Dzialu Muzycznego, Czytelni oraz Filii Miejskiej i Powiatowe] Biblioteki

Publicznej w Wodzistawiu Slgskim

Na podstawie § 8 ust. 1 Statutu Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
w Wodzistawiu Slaskim

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania Regulamin Wypozyczalni dla Dorostych, Wypozyczalni dla Dzieci
1 Mtodziezy MiPBP, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wprowadzam do stosowania Regulamin Dzialu Muzycznego, ktéry stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Wprowadzam do stosowania  Regulamin  Czytelni, ktoéry stanowi zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Wprowadzam do stosowania Regulamin  Filii MiPBP, ktory stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Dziatow.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2012 z dnia 29.03.2012r w sprawie wprowadzenia Regulaminu Dziatu
Muzycznego, Zarzadzenie nr 18/2013 w sprawie wprowadzenia Regulamindw udost¢pniania
zbiorow bibliotecznych na filiach z dnia 04.12.2013r., Nr 3/2017, Nr 4/2017 z dnia 28.02.2017r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wypozyczalni oraz wprowadzenia Regulaminu Czytelni
Dyrektora Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Wodzistawiu Slaskim

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2018r.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora nr 15/2018
z dnia 30.08.2018r.

REGULAMIN WYPOZYCZALNI DLA DOROSLYCH
I WYPOZYCZALNI DLA DZIECI Il MLODZIEZY
MIEJSKIEJ I POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W WODZISEAWIU SLASKIM

§1
PRAWO KORZYSTANIA

. Z Wypozyczalni mogg korzystac:
- czytelnicy do 16. roku zycia zapisywani w Wypozyczalni dla Dzieci 1 Mtodziezy,
- czytelnicy, ktorzy ukonczyli 16. rok zycia zapisywani w Wypozyczalni dla Dorostych;
. Korzystanie z Wypozyczalni jest bezptatne.
. Przy zapisie do:
a) Wypozyczalni dla Dorostych, zgtaszajacy powinien:
*  okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem 1 numerem PESEL,
*  wypehic karte zapisu oraz zobowigzac si¢ podpisem do przestrzegania regulaminu,
* wykupi¢ karte biblioteczng w cenie 3 zlotych (oplata ta refunduje koszty jej
wytworzenia); kazdy kolejny duplikat karty rowniez platny jest 3 ztote.
b) Wypozyczalni dla Dzieci 1 Mtodziezy, zgtaszajacy powinien:
* okaza¢ dowdd osobisty, legitymacj¢ szkolng Iub dowod osobisty jednego z rodzicow
badz opiekundéw prawnych.
* rodzice lub opiekunowie prawni odpowiadaja za czytelnika dzieciecego 1 wypetniaja
za niego karte zapisu.
» karta biblioteczna dla czytelnika dziecigcego, jak réwniez kazdy jej kolejny duplikat
podlega oplacie w kwocie 3 zlotych; oplata ta refunduje koszty wytworzenia karty.
. Czytelnik zobowigzany jest do okazywania karty bibliotecznej przy kazdorazowych
odwiedzinach w Wypozyczalni.
. Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi odpowiedzialnos¢ za kazde jej uzycie. Biblioteka nie
ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng przez osoby trzecie, do
czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wilasciciela.
. Czytelnik zobowigzany jest informowac Bibliotek¢ o zmianie miejsca zamieszkania.
. Bibliotekarz ma prawo odméowic¢ obstugi osob:
- nietrzezwym lub bedacym pod wplywem innych $rodkéw odurzajacych,
- zachowujacych si¢ agresywnie,
- uzywajacych stow powszechnie uwazanych za obrazliwe;



§2
KAUCJE

Kaucje od czytelnikéw pobierane sa w nastepujacych wypadkach:

- jesli czytelnik podaje adres do korespondencji poza powiatem wodzistawskim,

- przy wypozyczaniu szczegolnie cennych ksigzek.
Wysokos¢ kaucji pobieranych od czytelnikdow, ktorzy nie sa mieszkancami powiatu wynosi
20 ziotych za kazda wypozyczong ksigzke. Natomiast wysokos$¢ kaucji za ksigzki
szczegolnie cenne regulowana jest wg ich cen rynkowych.
Kaucje od tzw. czytelnika zamiejscowego, nie sg pobierane, jesli jest on czytelnikiem
dziecigcym lub uczy sie na terenie Wodzistawia Slaskiego.
Kaucja zostaje zwrocona czytelnikowi, jesli ten decyduje si¢ przez dtuzszy okres czasu nie
wypozyczaé ksigzek.
Przy wptacie kaucji, czytelnik otrzymuje od bibliotekarza kwit, ktory jest zobowigzany
posiada¢ przy sobie w momencie, gdy chce odebra¢ wptacong kwotg. Jesli czytelnik z jakiej$
przyczyny losowej kwitu nie posiada, zobowigzany jest wypisa¢ stosowne o$wiadczenie, na
podstawie ktorego kaucja jest zwracana.
Kaucja przechodzi na dobro Biblioteki, jezeli czytelnik przekroczy termin zwrotu ksigzki o 3
miesigce lub odmoéwi wplacenia regulaminowej kary za przekroczenie terminu zwrotu.

§3
WYPOZYCZANIE

. Wypozyczanie ksigzek odbywa si¢ w sposdb zautomatyzowany, w systemie komputerowym
SOWA.

Limit wypozyczonych ksigzek wynosi 6 woluminow. Ksigzki wypozyczane sg na 5 tygodni.
Czytelnicy, ktorzy sg w trakcie pisania pracy licencjackiej badz magisterskiej 1 przedstawig
odpowiednie za§wiadczenie, moga wypozyczy¢ 10 ksigzek na okres 5 tygodni.

Czytelnik ma prawo do przedluzania okresu wypozyczenia ksigzek do pot roku, jezeli nie ma
na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

Biblioteka moze skréci¢ ustalony w § 3 pkt 2 termin zwrotu ksigzek, jezeli stanowig one
szczegolnie poszukiwane pozycje.

. Na prosbe¢ czytelnika, Wypozyczalnia moze zamawia¢ ksigzki aktualnie wypozyczone przez
innych czytelnikow. Czytelnik moze rowniez sam dokona¢ zamdéwienia poprzez katalog on-
line dostepny na stronie internetowej Biblioteki. W tym celu nalezy wybra¢ w katalogu
zaktadke ,,Konto” i zalogowac si¢ wpisujac swoje nazwisko i1 imi¢ oraz hasto. Haslo mozna
uzyskac osobiscie u bibliotekarza.

. Laczny limit zaméwionych i zarezerwowanych ksigzek wynosi 6 tytulow. Czytelnik
zobowigzany jest do odebrania ksigzek zarezerwowanych w okresie 7 dni. Po tym czasie
rezerwacja zostaje anulowana i ksigzka staje si¢ dostepna dla innych czytelnikow.

Przy wypozyczaniu dziet rzadkich, kosztownych lub trudnych do nabycia, czytelnik
obowigzkowo wypelnia rewers biblioteczny.

Bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu



10.

z katalogdw 1 wydawnictw informacyjnych.
Biblioteka umozliwia dostep do elektronicznej bazy IBUK-Libra. Zarejestrowany czytelnik
otrzymuje bezptatny kod PIN otwierajacy dostep do serwisu. Czytelnik korzystajacy z
powyzszej bazy zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu i korzystania z serwisu na
uzytek wlasny z poszanowaniem praw autorskich.
§ 4
POSZANOWANIE 1ZABEZPIECZENIE KSIAZEK

. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania ksigzek, powinien tez zwroci¢ uwage na stan

ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada czytelnik,

ktory zobowigzany jest do odkupienia danej pozycji ksigzkowej lub uiszczenia optlaty w
kwocie odpowiadajacej jej aktualnej warto$ci rynkowej. Na sumy wplacone z tytulu
zagubienia lub uszkodzenia ksigzki Wypozyczalnia wydaje czytelnikowi pokwitowanie.
Czytelnik moze, za zgoda kierownika Wypozyczalni, dostarczy¢ zamiast zagubionej lub
zniszczonej — inng ksigzke nie mniejszej wartosci, przydatng dla Biblioteki.

§5
PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

. Za przetrzymywanie kazdej wypozyczonej ksigzki ponad termin okreslony w § 3 pkt 2

Wypozyczalnia pobiera optaty w wysokosci 0,10 zt od jednej ksigzki za kazdy dzien zwloki.
Czytelnik, do ktéorego Wypozyczalnia wystata upomnienia w sprawie zwrotu ksigzek
pokrywa réwniez ich koszty, tj. 4 ztote od kazdego monitu.

W przypadku udostepnienia przez czytelnika adresu poczty elektronicznej, biblioteka moze
wysta¢ przypomnienie o zblizajacym si¢ terminie zwrotu dokumentu, jak réwniez
powiadomienie o przekroczeniu tego terminu.

Jezeli czytelnik pomimo upomnien wystanych przez Wypozyczalni¢ odmawia zwrotu lub
uiszczenia optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§6
SKARGI I WNIOSKI

Skargi 1 wnioski czytelnicy moga wpisywac do ksigzki skarg 1 wnioskow.
Ksigzka skarg i wnioskow znajduje si¢ w Wypozyczalni dla Dorostych.

§7
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem danych osobowych jest Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna

w Wodzistawiu Slaskim.
Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do uzyskania dostgpu do naszych
ushug.



3. Dane gromadzone przez Bibliotek¢ sa przetwarzane wylacznie do celow statutowych
okreslonych w ustawie o bibliotekach, w szczeg6lnosci:

a) w celu umozliwienia zapisania si¢ do Wypozyczalni,

b) w celu kontaktu z czytelnikiem i1 przekazania mu informacji m. in. o uptywajacym
terminie zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych, o nieoddanych w terminie
materialach bibliotecznych oraz w innych celach informacyjnych,

c) w celu realizacji zadan Biblioteki, polegajacych na zaspokajaniu potrzeb o$wiatowych,
kulturalnych, informacyjnych, naukowych, statystycznych i sprawozdawczych,

d) inne mozliwe cele przetwarzania danych osobowych dotycza potrzeb archiwizowania, a
takze zapewnienia bezpieczenstwa 1 poprawnego funkcjonowania systemow
informatycznych.

4. Czytelnikowi przystuguje prawo wgladu do swoich danych osobowych oraz ich poprawienia
1 kopiowania.

5. Czytelnik ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

6. Czytelnik rezygnujacy z uslug Biblioteki ma prawo zazada¢ usunigcia jego danych
osobowych z ewidencji uzytkownikéw, a Biblioteka ma obowigzek usung¢ te dane, pod
warunkiem, ze uzytkownik zwrdcit wszystkie wypozyczone materialy i nie ma zadnych
zobowigzan wobec Biblioteki.

7. Dane czytelnika sa przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania korzystania z
ustug Biblioteki.

§8
PRZEPISY KONCOWE

Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegoOlnie drastycznych przypadkach (kradziez, akty wandalizmu) na stale, pozbawiony prawa
korzystania z Wypozyczalni. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od 01.09.2018r.
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Zakacznik nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora nr 15/2018
z dnia 30.08.2018r.

REGULAMIN DZIALU MUZYCZNEGO
MIEJSKIEJ I POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W WODZISLAWIU SLASKIM

§1.
PRAWO KORZYSTANIA

Z Dzialu Muzycznego mozna korzysta¢ na miejscu lub wypozyczaé zbiory na zewnatrz.

. Przy zapisie zglaszajacy si¢ powinien:

* okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL,

* wypehic¢ karte zapisu oraz zobowigza¢ si¢ podpisem do przestrzegania regulaminu.
Za niepelnoletniego czytelnika odpowiadaja 1 podpisuja zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie prawni.
Czytelnik (stuchacz) zobowigzany jest informowac¢ o zmianie miejsca zamieszkania.
Czytelnik zobowigzany jest do okazywania karty bibliotecznej przy kazdorazowych
odwiedzinach Dzialu Muzycznego.
Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi odpowiedzialnos¢ za kazde jej uzycie. Biblioteka nie
ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng przez osoby trzecie, do
czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez wilasciciela.
Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ obstugi osob:

* nietrzezwych lub bedacych pod wptywem innych §rodkéw odurzajacych,

» zachowujacych si¢ agresywnie,

* uzywajacych stow uwazanych powszechnie za obrazliwe.

§2. ,
WYPOZYCZANIE 1 KORZYSTANIE ZE ZBIOROW MUZYCZNYCH

Wypozyczanie zbiorow muzycznych:

* jednorazowo mozna wypozyczy¢ 6 egzemplarzy zbioro6w muzycznych (ksigzki audio,
ptyty gramofonowe, nuty, $§piewniki, ksigzki, ksigzke mowiong) na okres nie dtuzszy
niz dwa tygodnie,

* czytelnicy wypozyczajacy plyty CD, DVD zobowigzani sg wplaci¢ kaucje wartosci
wypozyczanych zbiordw, nie mniej niz 30 zt za egzemplarz,

e plyty CD i DVD wypozycza si¢ na okres: nowosci na 2 dni, inne zbiory
na tydzien,

e osobom niewidomym i niedowidzacym wypozycza si¢ ksigzk¢ mowiong, ksigzke
audio na miesigc,

* wybrane pozycje czytelnik rejestruje u dyzurujacego bibliotekarza,

» bibliotekarz udziela informacji o zbiorach muzycznych, korzystaniu z katalogéw,
wydawnictw informacyjnych itp.
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Korzystanie ze zbioréw muzycznych na miejscu:
» zbiory muzyczne podaje czytelnikowi bibliotekarz,
* sprzet muzyczny obstuguje tylko pracownik Dziatu Muzycznego,
* czytelnik (stuchacz), ktory przynosi wilasne zbiory (ptyty CD, DVD, audiobooki,
ptyty gramofonowe) do dzialu zobowigzany jest poinformowac o tym
dyzurujgcego bibliotekarza.

§ 3.
PRZETRZYMY WANIE ZBIOROW

. Za przetrzymanie zbiorow muzycznych ponad termin okreslony w § 2 pkt 4 biblioteka

pobiera oplaty w kwocie:

* 1zl od woluminu za kazdy tydzien braku zwrotu zbioru (dotyczy: ksigzek audio, plyt

gramofonowych, $piewnikéw, nut, ksigzek),

* 0,50 zt za kazdy dzief przetrzymania ptyty CD 1 DVD.
Czytelnik, do ktorego biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu zbioréw muzycznych
pokrywa jego koszty, ktore wynosza 4 zt.
Jezeli czytelnik mimo upomnien wysylanych przez bibliotek¢ odmawia zwrotu lub
uiszczenia naleznych oplat za przetrzymanie zbioréw, biblioteka dochodzi swoich roszczen
zgodnie z przepisami prawa.
Czytelnik, ktory nie uregulowal swoich zobowigzan wobec biblioteki nie moze korzysta¢ ze
zbioréw bibliotecznych (muzycznych, innych).

§ 4.
POSZANOWANIE I ZABEZPIECZENIE ZBIOROW

Czytelnik korzystajac z dzialu jest zobowigzany do poszanowania sprzg¢tu i1 zbiorow
muzycznych bedacych wiasnoscig biblioteki.

Korzystajacy powinien zwroci¢ uwage na stan zbioréw przed ich wypozyczeniem,
zauwazone uszkodzenia rejestrowane s3 na karcie zbiorow.
Za zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie zbioru odpowiada czytelnik. Dokumenty
dzwigkowe, ktorych odtworzenie jest utrudnione ze wzgledu na uszkodzenie powinny zosta¢
odkupione przez czytelnika. Koszt drobnych uszkodzen powstatych z winy uzytkownika
pokrywa w calo$ci czytelnik.
Na sumy wptacone tytutem odszkodowania biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie.
Czytelnik moze za zgoda kierownika dzialu dostarczy¢ zamiast zagubionego lub
zniszczonego zbioru egzemplarz nie mniejszej wartosci, przydatny w bibliotece.
Nie wypozycza si¢ zbioréw rzadkich, kosztownych lub trudnych do nabycia.

§ 5.
KAUCJE

Kazdy czytelnik po wptaceniu kaucji moze wypozycza¢ zbiory do domu.
a. kaucja za CD, DVD wynosi rownowarto$¢ ptyty nie mniej niz 30 zt za 1 egz. zbioru,
b. kaucja za wypozyczenie innych zbioréw (ksigzki audio, ptyty gramofonowe, ksigzki)
wynosi od 20 zt za egz.
Kaucja jest zwracana czytelnikowi na zyczenie po oddaniu zbiorow.
Po uptywie dwoch lat od zaprzestania korzystania z Dzialu Muzycznego kaucja,
ktora nie zostata odebrana jest wptacana na dochody biblioteki.



§ 6.
SKARGI I WNIOSKI

e Skargi 1 wnioski czytelnicy moga wpisywa¢ do ksigzki skarg 1 wnioskow,
ktoéra znajduje si¢ u kierownika dzialu lub zglasza¢ bezposrednio u Dyrektora
Biblioteki.

§7.
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator@m danych osobowych jest Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna w
Wodzistawiu Slaskim.
2. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do uzyskania dostepu do naszych
ushug.
3. Dane gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wylacznie do celow statutowych
okreslonych w ustawie o bibliotekach, w szczegdlnosci:
* w celu umozliwienia zapisania si¢ do Dziatu Muzycznego,

* w celu kontaktu z czytelnikiem 1 przekazania mu informacji m. in.
o uplywajacym terminie zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych,
o nieoddanych w terminie materiatach bibliotecznych oraz w innych celach
informacyjnych,

e w celu realizacji zadan Biblioteki, polegajacych na zaspokajaniu potrzeb
o$wiatowych,  kulturalnych, informacyjnych,  naukowych, statystycznych
1 sprawozdawczych,

 inne mozliwe cele przetwarzania danych osobowych dotycza potrzeb
archiwizowania, a takze zapewnienia bezpieczenstwa i poprawnego funkcjonowania
systemow informatycznych.

4. Czytelnikowi przystuguje prawo wgladu do swoich danych osobowych oraz ich poprawienia
1 kopiowania.

5. Czytelnik ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

6. Czytelnik rezygnujacy z ushlug Biblioteki ma prawo zazada¢ usunigcia jego danych
osobowych z ewidencji uzytkownikéw, a Biblioteka ma obowigzek usuna¢ te dane, pod
warunkiem, ze uzytkownik zwrdcit wszystkie wypozyczone materialy i nie ma zadnych
zobowigzan wobec Biblioteki.

7. Dane czytelnika sg przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania korzystania z
ustug Biblioteki.

§ 8.
PRZEPISY KONCOWE

1. Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisow niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo
zawieszony, a w szczegOlnie drastycznych przypadkach na state pozbawiony prawa korzystania
z Dzialu Muzycznego. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od 01.09.2018
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Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Dyrektora nr 15/2018

z dnia 30.08.2018r.
REGULAMIN CZYTELNI
MIEJSKIEJ I POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W WODZISLAWIU SLASKIM
§1.

WARUNKI KORZYSTANIA Z CZYTELNI

Czytelnia jest dostepna dla kazdego, kto jest uzytkownikiem Biblioteki /jest zapisany
1 posiada kart¢ Biblioteczna/.

Korzystanie z Czytelni jest bezptatne.

Czytelnik okazuje dyzurujacemu bibliotekarzowi wazng Kartg¢ Biblioteczng.
Koszt wydania karty wynosi 3,00 zt

Okrycia wierzchnie oraz torby nalezy pozostawia¢ w miejscu wskazanym przez
bibliotekarza.

Czytelnik jest obowigzany wpisac si¢ do zeszytu obecnosci.

W Czytelni obowigzuje cisza, zakaz wnoszenia jedzenia oraz korzystania z telefonow
komorkowych.

Bibliotekarz ma prawo odméwié¢ obstugi osob:

7.1. nietrzezwych lub bedacych pod wplywem innych §rodkéw odurzajacych,

7.2. zachowujacych si¢ agresywnie,

7.3. uzywajacych stow uwazanych powszechnie za obrazliwe.

§2.
KORZYSTANIE ZE ZBIOROW

. W Czytelni mozna korzysta¢ ze zbioréw ksigzkowych, czasopism biezacych oraz ich

numerdéw archiwalnych.

Zbiory Czytelni udostepnia si¢ na miejscu 1 wypozycza na zewnatrz. Limit wypozyczen
wynosi 5 tytulow na okres 1 tygodnia.

Istnieje mozliwos¢ bezptatnego wypozyczenia do domu archiwalnych numerdéw czasopism

w ilosci do 5 sztuk, na okres 1 miesigca.

Czytelnik moze skorzysta¢ ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu.

Czytelnia posiada dostgp do elektronicznego ksiggozbioru IBUK LIBRA, z ktérego mozna
korzysta¢ po otrzymaniu kodu PIN bezposrednio u bibliotekarza.

Przyniesione ze sobg ksiazki Czytelnik zglasza u dyzurnego bibliotekarza.

Z czasopism biezacych Czytelnik korzysta samodzielnie. Roczniki czasopism i numery
archiwalne zamawia u dyzurnego bibliotekarza.

Przed opuszczeniem Czytelni, Czytelnik zwraca zbiory dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

Na prosbe i koszt Czytelnika biblioteka w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych moze
sprowadzi¢ ksigzke z innych bibliotek.



§ 3.
PORADY I INFORMACJE

. Pracownicy Czytelni udzielajg informacji dotyczacych posiadanych zbiorow, doboru

literatury na interesujacy Czytelnikow temat, sposobu korzystania z katalogu on-line,
wydawnictw informacyjnych i innych materiatow znajdujacych si¢ w Bibliotece.

. Na wykonywanie zdj¢¢ fragmentow ksigzki z zachowaniem przepisow ustawy o prawie

autorskim oraz kopiowanie rysunkow, schematdéw, plandw, map, itp., Czytelnik powinien
uzyska¢ zgode bibliotekarza.

. Kserokopie materiatlow bibliotecznych oraz wydruki komputerowe sg odptatne.
Cennik oplfat:
Wydruk A4 — 0,30 zt
Wydruk A4 kolor — 1,00 zt
Kserokopia — 0,30 zt

4.Na sumy wplacone z tytutu optaty za ksero, Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie.
5.Istnieje mozliwo$¢ korzystania z wilasnych laptopow oraz bezptatnej sieci WiFi, po

N —

otrzymaniu hasta dost¢pu u bibliotekarza.

§ 4.
POSZANOWANIE ZBIOROW

Czytelnik jest obowigzany do poszanowania ksigzek bedacych wiasnoscig Biblioteki.

. Kazde spostrzezone uszkodzenie ksigzki lub czasopisma nalezy zgtosi¢ dyzurujacemu

bibliotekarzowi.
Czytelnik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia
powierzonych mu zbioréw.
Za uszkodzone ksigzki Czytelnik ptaci odszkodowanie, ktoérego wysokos$¢ okresla kierownik
Czytelni w zaleznos$ci od stopnia uszkodzenia. Na sumy wptacone z tytutu uszkodzenia
ksigzki, Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie.

§ 5.
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Miejska 1 Powiatowa Biblioteka Publiczna

w Wodzistawiu Slaskim.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do uzyskania dostgpu do naszych

ushug.

Dane gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wylacznie do celéw statutowych

okreslonych w ustawie o bibliotekach, w szczeg6lnosci:

3.1.w celu umozliwienia zapisania si¢ do Wypozyczalni,

3.2.w celu kontaktu z czytelnikiem i przekazania mu informacji m. in. o upltywajacym
terminie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych, o nieoddanych w terminie
materiatach bibliotecznych oraz w innych celach informacyjnych,

3.3.w celu realizacji zadan Biblioteki, polegajacych na zaspokajaniu potrzeb o§wiatowych,
kulturalnych, informacyjnych, naukowych, statystycznych i sprawozdawczych,

3.4.inne mozliwe cele przetwarzania danych osobowych dotycza potrzeb archiwizowania,

a takze zapewnienia bezpieczenstwa i poprawnego funkcjonowania systemow
informatycznych.



. Czytelnikowi przystuguje prawo wgladu do swoich danych osobowych oraz ich poprawienia

1 kopiowania.

. Czytelnik ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

. Czytelnik rezygnujacy z ustug Biblioteki ma prawo zazada¢ usuniecia jego danych
osobowych z ewidencji uzytkownikéw, a Biblioteka ma obowigzek usung¢ te dane, pod
warunkiem, ze uzytkownik zwrdcit wszystkie wypozyczone materialy i nie ma zadnych
zobowigzan wobec Biblioteki.

. Dane czytelnika sg przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania korzystania
z ustug Biblioteki.

§ 6.
PRZEPISY KONCOWE

. Czytelnik, ktory odbiega zachowaniem lub higieng od ogdlnie przyjetych norm, zakléca

spokoj lub nie stosuje si¢ do przepisdw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w

szczegblnie drastycznych wypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania z Czytelni.

Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik Czytelni.

. Skargi 1 wnioski Czytelnik moze wpisywac do ksigzki skarg 1 wnioskéw, ktora jest dostepna
w Czytelni Glownej Biblioteki.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od 01.09.2018r.



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Dyrektora nr 15/2018
z dnia 30.08.2018r.

REGULAMIN FILII

MIEJSKIEJ I POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W WODZISEAWIU SLASKIM

§1.
PRAWO KORZYSTANIA

1. Z Biblioteki moga korzysta¢ wszyscy obywatele.
2. Korzystanie z Wypozyczalni jest bezptatne.
3. Przy zapisie do Biblioteki, zgtaszajacy sie powinien:
3.1. okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem 1 numerem PESEL,
3.2. wypehi¢ karte zapisu oraz zobowigza¢ si¢ podpisem do przestrzegania regulaminu.
4. Rodzice lub opiekunowie prawni odpowiadaja za czytelnika dziecigcego 1 wypetniajg za
niego kart¢ zapisu, po okazaniu legitymacji szkolnej lub dowodu osobistego jednego z
rodzicow lub opiekundéw prawnych
5. Czytelnik, ktory nie jest statym mieszkancem powiatu wodzistawskiego korzysta z biblioteki
po uprzednim wptaceniu kaucji.
6. Czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania.
7. W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu.
8. Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ obstugi osob:
8.l.nietrzezwych lub bedacych pod wptywem innych srodkéw odurzajacych,
8.2. zachowujacych si¢ agresywnie,
8.3.uzywajacych stéw powszechnie uwazanych za obrazliwe.

§2.
KAUCJE

1. Kaucje od czytelnikoéw pobierane sg w nastepujacych wypadkach:
1.1.jesli czytelnik nie jest mieszkancem powiatu wodzistawskiego
1.2.przy wypozyczaniu szczegdlnie cennych ksigzek.
Wysoko$¢ kaucji pobieranych od czytelnikow, ktdrzy nie sag mieszkancami powiatu wynosi 20
zlotych za kazda wypozyczong ksigzke. Natomiast wysokos¢ kaucji za ksigzki szczegdlnie cenne
regulowana jest wg ich cen rynkowych.
2. Kaucje od tzw. czytelnika zamiejscowego, nie sg pobierane, jesli ten jest czytelnikiem
dziecigcym lub uczy sie na terenie Wodzistawia Sl.
3. Kaucja zostaje zwrocona czytelnikowi, jesli ten decyduje si¢ przez dluzszy okres czasu nie
wypozyczaé ksigzek.
4. Kaucja przechodzi na dobro Biblioteki, jezeli czytelnik przekroczy termin zwrotu ksigzki o 3
miesigce lub odmowi wplacenia regulaminowej kary za przekroczenie terminu zwrotu.



§ 3.
WYPOZYCZANIE

1. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 5 pozycji na okres nie dtuzszy niz 1 miesiac.

2. Biblioteka moze skroci¢ ustalony termin zwrotu ksiazek, jezeli stanowig one szczegdlnie
poszukiwane pozycje (np. ksiazki objete wykazami lektur szkolnych).

3. Czytelnik ma prawo do przedtuzania okresu wypozyczenia ksigzek do pot roku, jezeli nie ma na
nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

4. Na prosbe czytelnika biblioteka moze zarezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikow.

5. W razie braku ksigzki, czytelnik moze otrzymac informacje, w ktorej z najblizszych bibliotek
moze znajdowac si¢ poszukiwana przez niego ksigzka. Na prosbe czytelnika biblioteka
sprowadza w miar¢ mozliwosci ksigzki z innych bibliotek.

6. Bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu z
katalogow 1 wydawnictw informacyjnych.

§ 4.
POSZANOWANIE I ZABEZPIECZENIE KSIAZEK

1.Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania ksigzek, powinien tez zwrdci¢ uwage na stan
ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada czytelnik, ktory
zobowigzany jest do odkupienia danej pozycji ksigzkowej lub uiszczenia optaty w kwocie
odpowiadajacej jej aktualnej wartosci rynkowe;.

3. Na sumy wplacone z tytulu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki Wypozyczalnia wydaje

czytelnikowi pokwitowanie.

4. Czytelnik moze, za zgoda bibliotekarza, dostarczy¢ zamiast zagubionej lub zniszczonej — inng
ksigzke nie mniejszej wartos$ci, przydatng dla Biblioteki.

§ 5.
PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

1. Za przetrzymywanie kazdej wypozyczonej ksigzki ponad termin okreslony w § 3 pkt 1 Biblioteka
pobiera oplaty w wysokosci 0,10 zt ( 10 groszy) od jednej ksiazki za kazdy dzien zwloki.

2. Czytelnik, do ktorego Wypozyczalnia wystata upomnienia w sprawie zwrotu ksigzek pokrywa
réwniez ich koszty, tj. 4 zlote od kazdego monitu.

3. Jezeli czytelnik pomimo upomnien wystanych przez Biblioteke odmawia zwrotu lub uiszczenia
optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§ 6.
SKARGI I WNIOSKI

1.Skargi 1 wnioski czytelnicy mogg wpisywac do ksigzki skarg 1 wnioskow.



§7.
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych jest Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna
w Wodzistawiu Slaskim.
2. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do uzyskania dostepu do naszych ustug.
3. Dane gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wytacznie do celow statutowych okreslonych
w ustawie o bibliotekach, w szczeg6lnosci:
3.1. w celu umozliwienia zapisania si¢ do Wypozyczalni,
3.2.w celu kontaktu z czytelnikiem i przekazania mu informacji m. in. o uplywajacym terminie
zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych, o nieoddanych w terminie materiatach
bibliotecznych oraz w innych celach informacyjnych,
3.3.w celu realizacji zadan Biblioteki, polegajacych na zaspokajaniu potrzeb o§wiatowych,
kulturalnych, informacyjnych, naukowych, statystycznych i sprawozdawczych,
3.4.inne mozliwe cele przetwarzania danych osobowych dotyczg potrzeb archiwizowania, a takze
zapewnienia bezpieczenstwa i poprawnego funkcjonowania systemow informatycznych.
4. Czytelnikowi przystuguje prawo wgladu do swoich danych osobowych oraz ich poprawienia i
kopiowania.
5. Czytelnik ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.
6. Czytelnik rezygnujacy z ustug Biblioteki ma prawo zazada¢ usunigcia jego danych osobowych z
ewidencji uzytkownikow, a Biblioteka ma obowigzek usung¢ te dane, pod warunkiem, ze
uzytkownik zwrocit wszystkie wypozyczone materialy 1 nie ma zadnych zobowigzan wobec
Biblioteki.
7. Dane czytelnika sg przetwarzane przez okres 10 lat od momentu zaprzestania korzystania z ustug
Biblioteki.

§ 8.
PRZEPISY KONCOWE

Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisow niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegblnie drastycznych przypadkach (kradziez, akty wandalizmu) na stale, pozbawiony prawa
korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor (kierownik) Biblioteki.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od 01.09.2018r.
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